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Gazeta Prawna, 06.10.2004

Joanna Bielewicz, doradca podatkowy w spoétce doradztwa podatkowego Krzysztof
Ziemski & Wsp6lnicy w Poznaniu

Ekspert radzi: Jak nalezy prowadzi¢ rejestry faktur VAT?

m Czytelnicy ,GP” prosza nas do$¢ czesto o wyjasnienie kwestii zwigzanych z
prowadzeniem przez podatnikéw podatku od towaréw i ustug rejestrow faktur
VAT. Czy istnieja przepisy lub instrukcja, jak prowadzi¢ taki rejestr?

Wilasciwym przepisem regulujacym kwestie prowadzenia ewidencji dla celéow
podatku od towardéw i ustug jest art. 109 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towaréw i ustug (Dz.U. nr 54, poz. 535). Zgodnie z nim podatnicy zwolnieni od
podatku ze wzgledu na osiggane obroty (mali przedsiebiorcy - art. 113 ustawy) sa
zobowigzani prowadzi¢ ewidencje sprzedazy za dany dzieri, nie pdzZniej jednak niz
przed dokonaniem sprzedazy w dniu nastepnym.

m Jakie moga by¢ konsekwencje nieprowadzenia przez podatnikéw odpowiedniej
ewidencji?

Nieprowadzenie przewidzianej przepisami ewidencji lub prowadzenie jej w spos6b
nierzetelny moze pociggnac za soba konsekwencje w postaci okre$lenia przez organy
podatkowe wartosci niezaewidencjonowanej sprzedazy w drodze oszacowania i
ustalenia podatku przy zastosowaniu stawki 22 proc., bez prawa obnizenia kwoty
podatku naleznego o podatek naliczony.

m Jakie dane powinna zawiera¢ taka ewidencja?

Generalnie podatnicy, z wyjatkiem podatnikéw wykonujacych wylacznie czynnosci
zwolnione od podatku na podstawie art. 43 i 82 ust. 3 ustawy oraz podatnicy
zwolnieni od podatku na podstawie art. 113 ust. 1 i 9 ustawy, sa zobowigzani
prowadzi¢ ewidencje zawierajaca:

- kwoty okredlone w art. 90 (podatek naliczony zwigzany z czynno$ciami dajacymi
prawo do odliczenia i z czynno$ciami niedajacymi takiego prawa);

- dane niezbedne do okreslenia przedmiotu i podstawy opodatkowania;

- wysokoé¢ podatku naleznego;

- kwoty podatku naliczonego obnizajace

- kwote podatku naleznego;

- kwote podatku podlegajaca wplacie do urzedu skarbowego lub zwrotowi z tego
urzedu; inne dane stuzace do prawidlowego sporzadzenia deklaracji podatkowej, a
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w przypadkach okreslonych w art. 120 ust. 15, art. 125, 134, 138 ustawy (np.
opodatkowanie marzy, zlota inwestycyjnego, transakcje tréjstronne),

- dane okreSlone tymi przepisami niezbedne do prawidlowego sporzadzenia
deklaracji podatkowej.

W rejestrach prowadzonych przez podatnika podatku od towaréw i ustug nalezy
zawrze¢ dane wymienione wczeéniej, a nie jest konieczne podawanie pelnych
danych sprzedawcy i nabywcy wraz z ich numerami identyfikacyjnymi. Wtasciwe
byloby podawanie wybranego elementu z dokumentu, zwlaszcza przy ich duzej
liczbie, np. numeru faktury lub dowodu ksiegowego, tak aby méc przyporzadkowac
wlasciwe kwoty do wtasciwego dokumentu.

m Jak wobec tego podatnicy powinni prowadzi¢ rejestry sprzedazy i zakupow?

W przypadku rejestrow sprzedazy wlasciwe byloby utworzenie kilku rejestrow
sprzedazy z podzialem na dostawe towaréw i §wiadczenie ustug opodatkowanych
wedlug poszczegdlnych stawek podatkowych oraz transakcje pozostate, takie jak
wewnatrzwspodlnotowe nabycie towaréw, import ustug oraz dostawe towaréw, dla
ktoérej podatnikiem jest nabyweca.

Natomiast w odniesieniu do rejestrow zakupéw nalezy stwierdzi¢, iz sprawa jest
bardziej skomplikowana, gdyz w czesci deklaracji VAT-7 (VAT-7/K) poswieconej
podatkowi naliczonemu trzeba wykazaé¢ praktycznie tylko dwie kwoty: zakupy
inwestycyjne i pozostale - do odliczenia. W nich,mieéci si¢” zaré6wno podatek
naliczony z tytulu czynnosci podlegajacych opodatkowaniu, jak i podatek naliczony
z tytulu czynnoéci niepodlegajacych opodatkowaniu, lecz dajacych prawo do
odliczenia. W tym celu podatnik musi prowadzi¢ dos¢ skomplikowang ewidencje.
Podatnik ma bowiem obowigzek wykazania podatku naliczonego z tytutu czynnosci
(zakupéw) dajacych prawo do odliczenia. Zakupy te musi jednak podzieli¢ na
inwestycyjne (zaliczane do srodkéw trwatych) i nieinwestycyjne. Musi tez rozréznié
sytuacje, kiedy ma do czynienia z zakupami, ktére sa w calosci do odliczenia, a takze
tymi, ktére mozna czesciowo odliczy¢. Jezeli chodzi o zakupy, ktére sa czesciowo do
odliczenia, a nie wiadomo, w jakim zakresie, to trzeba zastosowac proporcje (udziatu
sprzedazy opodatkowanej w ogélem sprzedazy). Te proporcje podatnik musi
zastosowac zar6wno w przypadku zakupéw inwestycyjnych (w tym odrebnie do
zakupu nieruchomosci), jak i dla pozostatych zakupow,

z uwzglednieniem przepiséw art. 86-91 ustawy o VAT.

m Czy moglibySmy przedstawi¢ to na jakims$ przyktadzie?

- Jak najbardziej. Otéz firma prowadzi dziatalnoé¢ szkoleniowa i wydawnicza. Do

o$wietlenia swoich pomieszczen wykorzystuje energie elektryczng. Energia ta stuzy

prowadzeniu zaréwno dziatalnoéci opodatkowanej, jak i zwolnionej. Jak pamietamy,

dzialalno$¢ zwolniona nie daje prawa do odliczenia. W praktyce niemozliwe jest
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okreslenie, jaka czes¢ faktury dotyczacej pradu odnosi sie do dziatalnosci
szkoleniowej. W takiej sytuacji nalezy zastosowac proporcje.

m Skoro prowadzenie rejestru zakup6éw jest tak wazne, to z czego powinien si¢ on
skladaé i do czego jest potrzebny?

Rejestr zakupow najczedciej sklada sie z pieciu rejestrow. Oznacza to, ze podatnik
powinien prowadzi¢:

- rejestr zakupoéw inwestycyjnych dajacych w calosci prawo do odliczenia,

- rejestr zakupow inwestycyjnych, z wyjatkiem nieruchomosci, dajacych czeSciowo
prawo do odliczenia,

- rejestr zakup6éw nieruchomosci dajacych czesciowo prawo do odliczenia,

- rejestr pozostatych zakupéw dajacych w catosci prawo do odliczenia,

- rejestr pozostatych zakupéw dajacych czesciowo prawo do odliczenia.

Rejestry te maja za zadanie umozliwienie podatnikowi sporzadzenia prawidlowe;j
deklaracji podatkowe;j.

Rozmawiala Ewa Matyszewska
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