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Spdikar Boradzowa Podatkowd po S.A,

Gazeta Prawna, dodatek Praca i podatki 16.12.2004

Beata Kaczewiak i Piotr Liss, pracownicy Krzysztof Ziemski & Wspo6lnicy Spétka
Doradztwa Podatkowego S.A. z siedziba w Poznaniu.

Eksperci wyjasniaja: Obowiazki zwiazane z zakoficzeniem roku

- Jaka dokumentacja jest potrzebna, aby platnik sporzadzil roczng informacje PIT-
11?

- Na mocy art. 39 ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 roku o podatku dochodowym od
0s6b fizycznych platnicy dokonujacy w roku podatkowym wyplat wynagrodzen z
tytulu stosunku pracy, stosunku stuzbowego oraz pracy nakladczej zobowiazani sa
do korica lutego roku nastepnego przygotowac i przesta¢ imienne informacje o
uzyskanych przez podatnikéw dochodach. Informacje te sporzadza sie¢ w trzech
egzemplarzach po jednym dla podatnika, Urzedu Skarbowego wlasciwego ze
wzgledu na miejsce zamieszkania podatnika oraz platnika. Informacje powyzsza
platnik zobowigzany jest przygotowac¢ zgodnie ze wzorem formularza PIT-11.
Informacje o dochodach oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy
sporzadza sie¢ na podstawie dokumentéw  stwierdzajacych = wysokosé
wynagrodzenia, pobranych zaliczkach oraz odprowadzonych sktadkach na
obowiagzkowe ubezpieczenie spoteczne. Dane te zawarte powinny byé w
prowadzonych dla kazdego pracownika oddzielnie imiennych kartach wyptacanego
wynagrodzenia za prace i innych §wiadczer zwigzanych z praca.

Prowadzenie powyzszych kart jest obowiazkowe dla pracodawcy, co wynika
bezposrednio z par. 8 pkt 2 rozporzadzenia ministra pracy i polityki socjalnej w
sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacji w sprawach
zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych
pracownika z dnia 28 maja 1996 roku. Jeéli karty powyzsze nie zawieraja wszystkich
danych niezbednych do sporzadzenia informacji (brak informacji o zaliczkach na
podatek, odprowadzonych skladkach), platnik moze oprze¢ sie na listach plac za
wszystkie miesigce, w ktérych dokonywat wyplat wynagrodzenia.

-Czy podatnik, ktéory uzyskuje przychody opodatkowane zryczaltowanym
podatkiem dochodowym z tytulu uméw najmu, dzierzawy niezawieranych w
ramach prowadzonej dzialalnosci, jest obowiazany prowadzi¢ ksiege podatkowa i
dokonywacé spisu z natury na koniec roku?

- Osoba fizyczna uzyskujaca dochody z najmu ma mozliwos¢ opodatkowania w
formie ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych. Uprawnienie to przystuguje
jednakze wylacznie podatnikom, ktérzy nie zawieraja tych umoéw w ramach
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prowadzonej dzialalnosci gospodarczej. Wskazuje na to art. 1 oraz art. 6 ust. la
ustawy z dnia 20 listopada 1998 roku o zryczaltowanym podatku dochodowym od
niektérych przychodéw osigganych przez osoby fizyczne. W przypadku korzystania
z ryczattu podatnik nie jest obowiazany do prowadzenia podatkowej ksiegi
przychodéw i rozchodéw. Zgodnie natomiast z przepisem art. 15 ust. 1 wyzej
wspomnianej ustawy podatnik musi prowadzi¢ ewidencje uzyskanego w danym
okresie przychodu. Ustawodawca przewidzial jednak w art. 15 ust. 3 ustawy wyjatek
od tej reguly, zwalniajac z obowigzku prowadzenia ewidencji podatnikéw
uzyskujacych przychody na podstawie zawartych w formie pisemnej umow
dotyczacych najmu oraz innych uméw o podobnym charakterze.

Ewidencja ta (badZ umowy) stanowi podstawe do obliczenia podatku naleznego za
dany miesiac.

W  przypadku opodatkowania w formie ryczaltu od przychodow
ewidencjonowanych dochodéw uzyskiwanych z tytulu najmu i podobnych uméw
podatnik nie ma obowigzku sporzadzania spisu z natury. Obowiazek sporzadzenia
spisu dotyczy, bowiem wylacznie oséb prowadzacych dzialalnosé¢ gospodarcza, a
opodatkowanych na zasadzie ryczattu.

- Na co powinien szczeg6lnie zwroci¢ uwage podatnik prowadzacy podatkowa
ksiazke przychodéw i rozchodéw z tytulu rozliczen ciazacych na nim z koficem
roku?

- Na przelomie roku podatnicy prowadzacy podatkowa ksiege przychodéw i
rozchodéw powinni zwréci¢ uwage na kilka istotnych kwestii. Przede wszystkim sa
oni obowigzani do sporzadzenia i wpisania do ksiegi spisu z natury towaréw
handlowych, materialéw podstawowych i pomocniczych na koniec roku
podatkowego. Podatnik zobowiazany jest dokona¢ wyceny w terminie 14 dni od
dnia zakoniczenia spisu z natury. Podatnicy prowadzacy podatkowa ksigzke
przychodéw i rozchodéw powinni pamietaé, iz zaliczke za grudzien, w wysokosci
naleznej za listopad, uiszcza si¢ w terminie do dnia 20 grudnia. Do dnia 20 stycznia
roku podatkowego podatnicy moga wybraé¢ sposéb opodatkowania dochodéw z
pozarolniczej dzialalnosci gospodarczej przez zlozenie wlasciwemu naczelnikowi
urzedu skarbowego pisemnego o$wiadczenia o wyborze tego sposobu
opodatkowania.

- Czy istnieje obowiazek dolaczania do zeznania rocznego skladanego przez osoby
fizyczne spisu z natury?

- Obowiazek sporzadzania spisu z natury ciagzy na podatnikach prowadzacych
dziatalnoé¢ gospodarcza na tak zwanych zasadach ogélnych. Wynika to z tresci par.
27 ust. 1 Rozporzadzenia ministra finanséw z dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie
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prowadzenia podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodéw. Co do zasady nie istnieje
jednak obowigzek dotaczania go do zeznania podatkowego. Koniecznosé
sporzadzenia spisu z natury przez podatnikéw oplacajacych ryczatt od przychodéw
ewidencjonowanych wynika z art. 20 ustawy z dnia 20 listopada 1998 r. o
zryczaltowanym podatku dochodowym od niektérych przychodéw osigganych
przez osoby fizyczne. I w tym przypadku, tak jak przy zasadach ogélnych, nie ma
obowiazku dofgczania spisu z natury do zeznania rocznego.

- Jak prawidlowo sporzadzi¢ spis z natury?

- Podatnicy prowadzacy dziatalnoé¢ gospodarcza sa zobowiazani do sporzadzania
spisu z natury towaréw handlowych, materialéw (surowcéw) podstawowych, jak tez
pomocniczych, pélwyrobéw, produkcji w toku, wyrobéw gotowych, brakéw i
odpadéw na:

- dzienr 1 stycznia,

- koniec roku podatkowego,

- dzierr rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej,

a w ciggu roku podatkowego:

- dziet zmiany wspdlnika, zmiany proporcji udzialow wspélnikéw, likwidacji
dziatalnosci.

Spis z natury sporzadzony powinien by¢ w sposéb staranny i trwaty oraz podpisany
przez osoby, ktére uczestniczyly w spisie, oraz wtasciciela zakladu (wspodlnikow).
Dodatkowo powinien zawiera¢ nastepujace dane:

- imie i nazwisko wtasciciela zaktadu,

- date sporzadzenia spisu,

- numer kolejny pozycji arkusza,

- szczegblowe okreslenie towaru i innych sktadnikow,

- jednostke miary,

- ilos¢,

- cene w zlotych i groszach za jednostke miary,

- warto$¢ wynikajaca z przemnozenia ilosci towaru przez jego cene jednostkowa,

- laczng wartoé¢ spisu z natury opatrzonego klauzula ,Spis zakoriczono na
pozydji...”

W niektérych przypadkach zastosowanie majg szczegolne zasady dokonywania
spisu (np. w dzialalnosci kantorowej - nalezy obja¢ spisem niesprzedane wartosci
dewizowe, a w dzialalnosci polegajacej na udzielaniu pozyczek pod zastaw - nalezy
obja¢ spisem rzeczy zastawione pod udzielone pozyczki).
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Wycena w spisie:

- materialy i towary handlowe - cena zakupu lub nabycia albo cena rynkowa z dnia
sporzadzenia spisu, jezeli jest ona nizsza od ceny zakupu lub nabycia,

- potwyroby (potfabrykaty), wyroby gotowe i braki wlasnej produkcji - koszt
wytworzenia,

- odpady uzytkowe, ktére w trakcie dzialalnosci stracily pierwotna wartosé
uzytkowa - wartos¢ wynikajaca z oszacowania uwzgledniajacego ich przydatnosé do
dalszego uzytkowania.
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